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[bookmark: z164] Регламент государственной услуги "Регистрация заключения брака (супружества), в том числе внесение изменений, дополнений и исправлений в актов гражданского состояния"
[bookmark: z165] 1. Общие положения
      1. Регламент государственной услуги "Регистрация заключения брака (супружества), в том числе внесение изменений, дополнений и исправлений в акты гражданского состояния" (далее Регламент) разработан на основании стандарта государственной услуги "Регистрация брака (супружества), в том числе внесение изменений, дополнений и исправлений в акты гражданского состояния", утвержденного приказом Министра юстиции Республики Казахстан от 17 апреля 2015 года № 219 "Об утверждении стандартов государственных услуг по вопросам регистрации актов гражданского состояния и апостилирования" (далее – Стандарт) (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за № 11374).
      Государственная услуга "Регистрация брака (супружества), в том числе внесение изменений, дополнений и исправлений в акты гражданского состояния" (далее – государственная услуга) оказывается местными исполнительными органами (далее - МИО) районов и города областного значения (далее – услугодатель), указанных в приложении 1 к настоящему Регламенту.
      Прием заявления и выдача результата оказания государственной услуги осуществляется на альтернативной основе через:
      1) МИО районов и города областного значения, городов районного значения, акимов сельских округов;
      2) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz (далее – портал).
      2. Форма оказания государственной услуги: электронная (частично автоматизированная) и (или) бумажная.
      Государственная услуга оказывается платно физическим лицам (далее – услугополучатель).
      За регистрацию заключения брака взимается государственная пошлина в размере 1 (одного) месячного расчетного показателя (далее – МРП).
      За выдачу свидетельства в связи с изменением, дополнением, исправлением и восстановлением записи акта о заключении браке взимается государственная пошлина в размере – 0,5 МРП. 
      Сумма государственной пошлины исчисляется по ставкам, в соответствии со статьей 537 Кодекса Республики Казахстан от 10 декабря 2008 года "О налогах и других обязательных платежах в бюджет (Налоговый кодекс)" и зачисляется по месту совершения юридически значимых действий и (или) выдачи документов услугодателем или должностными лицами.
       При подаче электронного запроса на оказание государственной услуги через портал оплата осуществляется через платежный шлюз "электронного правительства" (далее – ПШЭП).
      3. Результат оказания государственной услуги:
      свидетельство о государственной регистрации заключения брака (супружества), повторное свидетельство о заключении брака (супружества) с внесенными изменениями, дополнениями и исправлениями, либо мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги на бумажном носителе при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
      На портале в "личный кабинет" услугополучателя направляется уведомление о приеме электронного заявления и назначения даты государственной регистрации заключения брака (супружества) в форме электронного документа, удостоверенного электронно-цифровой подписью (далее-ЭЦП) уполномоченного лица услугодателя, либо мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги в форме электронного документа.
      Форма предоставления результата оказания государственной услуги: бумажная.

[bookmark: z181] 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги
      4. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги является перечень необходимых документов для регистрации заключения брака (супружества) при обращении услугополучателя к услугодателю:
      1) заявление о вступлении в брак (супружество) (далее - заявление) по форме согласно приложению 1 Стандарту;
      2) документ, удостоверяющий личность услугополучателей (для идентификации личности);
      3) документ, подтверждающий уплату в бюджет государственной пошлины;
      иностранцы дополнительно представляют:
      4) справку о брачной правоспособности;
      5) иностранец, постоянно проживающий в Республике Казахстан, предъявляет вид на жительство иностранца в Республике Казахстан. Иностранец, временно пребывающий в Республике Казахстан предъявляет документ, выданный органом внутренних дел Республики Казахстан, разрешающий временное проживание в Республике Казахстан. Лицо без гражданства, постоянно проживающее в Республике Казахстан, предъявляет удостоверение лица без гражданства с отметкой органов внутренних дел Республики Казахстан о регистрации по месту жительства. Лицо без гражданства, временно пребывающее в Республике Казахстан, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, выданный компетентными органами страны его проживания и зарегистрированный в органах внутренних дел Республики Казахстан.
      Наряду с предъявлением документов, удостоверяющих личность, представляют нотариально засвидетельствованный перевод их текста на государственном или русском языке.
      6) в случае необходимости – разрешение на брак (супружество) от компетентного органа государства, гражданином которого он является.
      При необходимости сокращения или продления срока регистрации брака (супружества) установленного законодательством дополнительно представляется документ, подтверждающий основания сокращения или продления срока: справка врачебно-квалификационной комиссии о беременности, справка о состоянии здоровья, справки, подтверждающие другие особые обстоятельства. 
      При необходимости снижения брачного (супружеского) возраста установленного законодательством дополнительно представляется: 
      1) заявление о снижении брачного (супружеского) возраста по форме согласно приложению 2 Стандарта;
      2) документы, подтверждающие необходимость снижения установленного брачного возраста: справка врачебно-квалификационной комиссии о беременности или копии свидетельств о рождении и об установлении отцовства общего ребенка (оригинал для идентификации);
      3) согласие законных представителей лиц, вступающих в брак (супружество) не достигших брачного возраста;
      4) документы, подтверждающие полномочия законных представителей.
      При наличии предшествующих браков (супружеств) предоставляются подтверждающие документы для проверки данных.
      Услугодатель сверяет подлинность оригиналов документов со сведениями, представленными из государственных информационных систем государственных органов, после чего возвращает оригиналы услугополучателю.
      На портал (для первичной регистрации брака граждан Республики Казахстан):
      1) электронное заявление, удостоверенный ЭЦП услугополучателей, обоих лиц, вступающих в брак.
      Перечень необходимых документов для внесения изменений, дополнений и исправлений в актовую запись о браке (супружестве):
      1) заявление о внесении изменений, дополнений и исправлений в имеющиеся записи актов гражданского состояния по форме согласно приложению 3 Стандарта;
      2) свидетельство о регистрации заключения брака (супружества), в случае, утери оригинала свидетельства – справка о регистрации заключения брака (супружества);
      3) документы, подтверждающие необходимость внесения изменения, дополнения и исправления;
      4) документ, подтверждающий уплату в бюджет государственной пошлины;
      5) документ, подтверждающий полномочия представителя.
      Документы, которые выданы или засвидетельствованы компетентным учреждением иностранного государства либо специально на то уполномоченным лицом, в пределах его компетенции и по установленной форме скрепленные гербовой печатью иностранного государства, принимаются только после прохождения процедуры специального удостоверения (легализации либо апостилирования).
      При приеме необходимых документов для получения государственной услуги услугополучателю выдается отрывной талон о приеме соответствующих документов.
      5. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность его выполнения:
      1) работник канцелярии услугодателя принимает документы, регистрирует заявление и передает руководителю услугодателя – 15 (пятнадцать) минут;
      2) руководитель услугодателя ознакамливается с документами, налагает резолюцию, определяет ответственного исполнителя услугодателя и передает для исполнения- 20 (двадцать) минут;
      3) ответственный исполнитель услугодателя проверяет пакет документов, готовит проект результата оказания государственной услуги и передает руководителю услугодателя:
      регистрация заключения брака (супружества) производится по истечении месяца со дня подачи заявления услугодателю желающими вступить в брак (супружество) (день приема не входит в срок оказания государственной услуги);
      по совместному заявлению лиц, вступающих в брак (супружество), при наличии уважительных причин (беременности, рождении ребенка, непосредственной угрозы жизни одной из сторон и других особых обстоятельств), подтвержденных соответствующими документами (справка врачебно-квалификационной комиссии о беременности, справка о состоянии здоровья, справки, подтверждающие другие особые обстоятельства), услугодатель по месту государственной регистрации заключения брака (супружества) назначает заключение брака (супружества) до истечения месяца либо увеличивает этот срок, но не более чем на месяц на основании письменного заявления услугополучателей;
      при наличии особых обстоятельств (беременности, рождения ребенка, непосредственной опасности для жизни одной из сторон и других особых обстоятельств) государственная регистрация заключения брака (супружества) по желанию лиц, вступающих в брак (супружество) производится в день подачи заявления с обязательным указанием причины и подтверждающих документов;
      Внесение изменений, дополнений и исправлений в запись акта гражданского состояния - 14 (четырнадцать) календарных дней (день приема не входит в срок оказания государственной услуги), при необходимости запроса в другие государственные органы, срок оказания услуги продлевается не более чем на 30 (тридцать) календарных дней с уведомлением услугополучателя - 3 (три) календарных дня.
      4) руководитель услугодателя принимает решение и подписывает результат оказания государственной услуги, и передает ответственному исполнителю услугодателя – 20 (двадцать) минут.
      5) ответственный исполнитель услугодателя выдает результат оказания государственной услуги услугополучателю – 15 (пятнадать) минут.
      6. Результаты процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия):
      1) регистрация заявления;
      2) виза руководителя услугодателя;
      3) проект результата оказания государственной услуги;
      4) подписание руководителем услугодателя результата оказания государственной услуги;
      5) выдача результата оказания государственной услуги услугополучателю.

[bookmark: z225] 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги
      7. Перечень структурных подразделений услугодателя, участвующих в процессе оказания государственной услуги:
      работник канцелярии услугодателя;
      руководитель услугодателя;
      ответственный исполнитель услугодателя;
      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) услугодателя:
      1) работник канцелярии услугодателя принимает документы, регистрирует заявление и передает руководителю услугодателя – 15 (пятнадцать) минут;
      2) руководитель услугодателя ознакамливается с документами, налагает резолюцию, определяет ответственного исполнителя услугодателя и передает для исполнения- 20 (двадцать) минут;
      3) ответственный исполнитель услугодателя проверяет пакет документов, готовит проект результата оказания государственной услуги и передает руководителю услугодателя:
      регистрация заключения брака (супружества) производится по истечении месяца со дня подачи заявления услугодателю желающими вступить в брак (супружество) (день приема не входит в срок оказания государственной услуги);
      по совместному заявлению лиц, вступающих в брак (супружество), при наличии уважительных причин (беременности, рождении ребенка, непосредственной угрозы жизни одной из сторон и других особых обстоятельств), подтвержденных соответствующими документами (справка врачебно-квалификационной комиссии о беременности, справка о состоянии здоровья, справки, подтверждающие другие особые обстоятельства), услугодатель по месту государственной регистрации заключения брака (супружества) назначает заключение брака (супружества) до истечения месяца либо увеличивает этот срок, но не более чем на месяц на основании письменного заявления услугополучателей;
      при наличии особых обстоятельств (беременности, рождения ребенка, непосредственной опасности для жизни одной из сторон и других особых обстоятельств) государственная регистрация заключения брака (супружества) по желанию лиц, вступающих в брак (супружество) производится в день подачи заявления с обязательным указанием причины и подтверждающих документов;
      Внесение изменений, дополнений и исправлений в запись акта гражданского состояния - 14 (четырнадцать) календарных дней (день приема не входит в срок оказания государственной услуги), при необходимости запроса в другие государственные органы, срок оказания услуги продлевается не более чем на 30 (тридцать) календарных дней с уведомлением услугополучателя - 3 (три) календарных дня.
      4) руководитель услугодателя принимает решение и подписывает результат оказания государственной услуги, и передает ответственному исполнителю услугодателя – 20 (двадцать) минут.
      5) ответственный исполнитель услугодателя выдает результат оказания государственной услуги услугополучателю – 15 (пятнадцать) минут.
      Основаниями для отказа в регистрации заключения брака (супружества) в случае подачи заявления являются: 
      1) лицами одного пола;
      2) из которых хотя бы одно лицо уже состоит в другом зарегистрированном браке (супружестве);
      3) между близкими родственниками;
      4) между усыновителями и усыновленными, детьми усыновителей и усыновленными детьми;
      5) лицами, хотя бы одно из которых признано недееспособным вследствие психического заболевания или слабоумия по решению суда, вступившему в законную силу;
      6) через представителя;
      7) в случае установления факта предоставления заведомо ложных сведений;
      8) если регистрирующий орган располагает доказательствами, подтверждающими наличие обстоятельств препятствующих заключению брака (супружества). 

[bookmark: z249] 4. Описание порядка взаимодействия с некоммерческим акционерным обществом Государственная корпорация "Правительство для граждан" и (или) иными услугодателями, а также порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги
      9. Описания порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугополучателя и услугодателя при оказании государственной услуги через портал: 
      1) услугополучатель осуществляет регистрацию (авторизацию) на портале посредством индивидуального идентификационного номера, ЭЦП;
      2) выбор услугополучателем электронной государственной услуги, заполнение полей электронного запроса и прикрепление пакета документов, предусмотренного пунктом 4 настоящего регламента государственной услуги;
      3) удостоверение электронного запроса для оказания электронной государственной услуги посредством ЭЦП услугополучателя;
      4) удостоверение (подписание) запроса на портале посредством ЭЦП услугополучателя;
      5) получение услугополучателем уведомления о статусе электронного запроса и сроке оказания государственной услуги в истории получения государственных услуг в "личном кабинете"; 
      Государственная услуга оказывается в порядке очереди, без предварительной записи и ускоренного обслуживания круглосуточно, за исключением технических перерывов, связанных с проведением ремонтных работ (при обращении услугополучателя после окончания рабочего времени, в выходные и праздничные дни согласно трудовому законодательству Республики Казахстан, прием заявления и выдача результата оказания государственной услуги осуществляется следующим рабочим днем). 
      10. Государственная услуга через некоммерческое акционерное общество Государственная корпорация "Правительство для граждан" не оказывается.
      11. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с иными услугодателями и (или) центром обслуживания населения и порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги отражается в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложения 2 настоящего регламента.

[bookmark: z259] 5. Иные требования с учетом особенностей оказания государственной услуги, в том числе оказываемой через Государственную корпорацию
[bookmark: _GoBack]      12. Услугополучателям имеющих нарушение здоровья со стойким расстройством функций организма ограничивающее его жизнедеятельность, в случае необходимости прием документов, для оказания государственной услуги, производится работником Государственной корпорацией с выездом по месту жительства посредством обращения через Единый контакт-центр 1414, 8 800 080 7777.
      13. Адреса мест оказания государственной услуги размещены на интернет-ресурсах услугодателя и Государственной корпорации www.con.gov.kz.
      14. Услугополучатель имеет возможность получения информации о порядке и статусе оказания государственной услуги в режиме удаленного доступа посредством Единого контакт-центра по вопросам оказания государственных услуг 1414, 8 800 080 7777.

 


 


Утвержден постановлением акимата 


Северо


-


Казахстанской области от 14 июня 


2016 года № 213


 


 


Регламент государственной услуги "Регистрация заключения брака (супружества), в том 


числе внесение изменений, дополнений и исправлений в акт


ов


 


гражданского состояния"


 


 


1. Общие положения


 


      


1. Регламент государственной услуги "Регистрация заключения бра


ка (супружества), в том числе 


внесение изменений, дополнений и исправлений в акты гражданского состояния" (далее Регламент) 


разработан на основании стандарта государственной услуги "Регистрация брака (супружества), в том числе 


внесение изменений, дополнени


й и исправлений в акты гражданского состояния", утвержденного приказом 


Министра юстиции Республики Казахстан от 17 апреля 2015 года № 219 "Об утверждении стандартов 


государственных услуг по вопросам регистрации актов гражданского состояния и апостилировани


я" (далее 


–


 


Стандарт) (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за № 


11374).


 


      


Государственная услуга "Регистрация брака (супружества), в том числе внесение изменений, дополнений 


и исправлений в акты гражданского


 


состояния" (далее 


–


 


государственная услуга) оказывается местными 


исполнительными органами (далее 


-


 


МИО) районов и города областного значения (далее 


–


 


услугодатель), 


указанных в приложении 1 к настоящему Регламенту.


 


      


Прием заявления и выдача результат


а оказания государственной услуги осуществляется на 


альтернативной основе через:


 


      


1) МИО районов и города областного значения, городов районного значения, акимов сельских округов;


 


      


2) веб


-


портал "электронного правительства" 


www


.


egov


.


kz


 


(далее 


–


 


п


ортал).


 


      


2. Форма оказания государственной услуги: электронная (частично автоматизированная) и (или) 


бумажная.


 


      


Государственная услуга оказывается платно физическим лицам (далее 


–


 


услугополучатель).


 


      


За регистрацию заключения брака взимается


 


государственная пошлина в размере 1 (одного) месячного 


расчетного показателя (далее 


–


 


МРП).


 


      


За выдачу свидетельства в связи с изменением, дополнением, исправлением и восстановлением записи 


акта о заключении браке взимается государственная пошлина в 


размере 


–


 


0,5 МРП. 


 


      


Сумма государственной пошлины исчисляется по ставкам, в соответствии со статьей 537 Кодекса 


Республики Казахстан от 10 декабря 2008 года "О налогах и других обязательных платежах в бюджет 


(Налоговый кодекс)" и зачисляется по месту


 


совершения юридически значимых действий и (или) выдачи 


документов услугодателем или должностными лицами.


 


      


 


При подаче электронного запроса на оказание государственной услуги через портал оплата 


осуществляется через платежный шлюз "электронного правит


ельства" (далее 


–


 


ПШЭП).


 


      


3. Результат оказания государственной услуги:


 


      


свидетельство о государственной регистрации заключения брака (супружества), повторное 


свидетельство о заключении брака (супружества) с внесенными изменениями, дополнениями и


 


исправлениями, либо мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги на бумажном 


носителе при предъявлении документа, удостоверяющего личность.


 


      


На портале в "личный кабинет" услугополучателя направляется уведомление о приеме электрон


ного 


заявления и назначения даты государственной регистрации заключения брака (супружества) в форме 


электронного документа, удостоверенного электронно


-


цифровой подписью (далее


-


ЭЦП) уполномоченного 


лица услугодателя, либо мотивированный ответ об отказе в ок


азании государственной услуги в форме 


электронного документа.


 


      


Форма предоставления результата оказания государственной услуги: бумажная.


 


 


 


2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в 


процессе оказания государств


енной услуги


 


      


4. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги является перечень 


необходимых документов для регистрации заключения брака (супружества) при обращении 


услугополучателя к услугодателю:


 


      


1) заявление о 


вступлении в брак (супружество) (далее 


-


 


заявление) по форме согласно приложению 1 


Стандарту;


 




   Утвержден постановлением акимата  Северо - Казахстанской области от 14 июня  2016 года № 213  

  Регламент государственной услуги "Регистрация заключения брака (супружества), в том  числе внесение изменений, дополнений и исправлений в акт ов   гражданского состояния"     1. Общие положения          1. Регламент государственной услуги "Регистрация заключения бра ка (супружества), в том числе  внесение изменений, дополнений и исправлений в акты гражданского состояния" (далее Регламент)  разработан на основании стандарта государственной услуги "Регистрация брака (супружества), в том числе  внесение изменений, дополнени й и исправлений в акты гражданского состояния", утвержденного приказом  Министра юстиции Республики Казахстан от 17 апреля 2015 года № 219 "Об утверждении стандартов  государственных услуг по вопросам регистрации актов гражданского состояния и апостилировани я" (далее  –   Стандарт) (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за №  11374).          Государственная услуга "Регистрация брака (супружества), в том числе внесение изменений, дополнений  и исправлений в акты гражданского   состояния" (далее  –   государственная услуга) оказывается местными  исполнительными органами (далее  -   МИО) районов и города областного значения (далее  –   услугодатель),  указанных в приложении 1 к настоящему Регламенту.          Прием заявления и выдача результат а оказания государственной услуги осуществляется на  альтернативной основе через:          1) МИО районов и города областного значения, городов районного значения, акимов сельских округов;          2) веб - портал "электронного правительства"  www . egov . kz   (далее  –   п ортал).          2. Форма оказания государственной услуги: электронная (частично автоматизированная) и (или)  бумажная.          Государственная услуга оказывается платно физическим лицам (далее  –   услугополучатель).          За регистрацию заключения брака взимается   государственная пошлина в размере 1 (одного) месячного  расчетного показателя (далее  –   МРП).          За выдачу свидетельства в связи с изменением, дополнением, исправлением и восстановлением записи  акта о заключении браке взимается государственная пошлина в  размере  –   0,5 МРП.           Сумма государственной пошлины исчисляется по ставкам, в соответствии со статьей 537 Кодекса  Республики Казахстан от 10 декабря 2008 года "О налогах и других обязательных платежах в бюджет  (Налоговый кодекс)" и зачисляется по месту   совершения юридически значимых действий и (или) выдачи  документов услугодателем или должностными лицами.            При подаче электронного запроса на оказание государственной услуги через портал оплата  осуществляется через платежный шлюз "электронного правит ельства" (далее  –   ПШЭП).          3. Результат оказания государственной услуги:          свидетельство о государственной регистрации заключения брака (супружества), повторное  свидетельство о заключении брака (супружества) с внесенными изменениями, дополнениями и   исправлениями, либо мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги на бумажном  носителе при предъявлении документа, удостоверяющего личность.          На портале в "личный кабинет" услугополучателя направляется уведомление о приеме электрон ного  заявления и назначения даты государственной регистрации заключения брака (супружества) в форме  электронного документа, удостоверенного электронно - цифровой подписью (далее - ЭЦП) уполномоченного  лица услугодателя, либо мотивированный ответ об отказе в ок азании государственной услуги в форме  электронного документа.          Форма предоставления результата оказания государственной услуги: бумажная.       2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в  процессе оказания государств енной услуги          4. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги является перечень  необходимых документов для регистрации заключения брака (супружества) при обращении  услугополучателя к услугодателю:          1) заявление о  вступлении в брак (супружество) (далее  -   заявление) по форме согласно приложению 1  Стандарту;  

